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LEI MUNICIPAL N° 2.981, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2025

Institui a Politica Municipal de Gestido
Documental e a Tabela de Temporalidade de
Documentos no ambito do Poder Executivo
do Municipio de Barrinha/SP, e da outras
providéncias.

MARIA LUCIA TERESINHA GROTTA, Prefeita Municipal de
Barrinha, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢tes legais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ela sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1°Fica instituida a Politica Municipal de Gestao Documental, que
compreende a organizag¢do, produgdo, tramitagdo, classificagdo, avalia¢do, arquivamento,
conservagdo, destinagdo, digitalizagdo e eliminagdo de documentos produzidos e
recebidos no ambito do Poder Executivo Municipal de Barrinha, direto e indireto,
observadas as disposi¢des desta Lei e da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art, 2°A gestdo documental tem por finalidade assegurar a eficiéncia
administrativa, a preservagdo da memoria institucional, a transparéncia, o acesso a
informagdo, a racionalizagdo de espagos fisicos e a correta destinagdo final dos
documentos piblicos.

Art. 3° Para fins desta Lei, consideram-se documentos piblicos
municipais aqueles produzidos e recebidos pelos 6rgdos e entidades da Administragio
Piblica Municipal direta e indireta, em decorréncia de suas atividades,
independentemente do suporte.

I — Adesdo pelas APMs das escolas municipais até 31 de margo de cada
exercicio, por intermédio de pedido direcionado & Secretaria Municipal de Educagdo, por
meio de formulério especifico, desde que ndo haja pendéncias com prestagdo de contas
de recursos recebidos em exercicios anteriores.

Art. 4’ Ficam classificados os documentos piblicos municipais da
seguinte forma:

I — Arquivo Corrente: documentos em curso ou de consulta frequente,
com prazo de guarda no érgdo produtor por até 5 (cinco) anos;

IT — Arquivo Intermedidrio: documentos ndo cotrentes, mas que devem
ser preservados temporariamente por razdes administrativas, legais ou fiscais;
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III — Arquivo Permanente: documentos de guarda definitiva, por seu
valor historico, informativo, probatério, administrativo ou social.

Art. 5° Fica criada a Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos — CPAD, composta por 3 (trés) servidores efetivos do Poder Executivo,
criada e nomeada por Decreto do Chefe do Poder Executivo.

§ 1° Compete a CPAD classificar, avaliar, selecionar, propor a
destinagdo, indicar eliminacdo, digitalizagdo, guarda intermediaria e guarda permanente
dos documentos.

§ 2° A CPAD reunir-se-4, no minimo, uma vez por ano ou sempre que
necessario.

§ 3° A CPAD devera revisar periodicamente a Tabela de Temporalidade
Documental, no maximo a cada 5 (cinco) anos.

Art. 6° Os documentos, apos classificados e observados os prazos de
guarda, terdo as seguintes destinagdes:

I — eliminagdo, quando esgotados os prazos e ndo houver valor que
justifique a guarda;

I — guarda permanente, quando apresentarem valor historico,
probatério ou informativo;

1l — digitalizagdo, microfilmagem ou outro método de reprodugdo,
quando necessdrio para preservagao e acesso.

Paragrafo tmico. A eliminagdo de documentos somente ocorrera apos
autorizagio expressa da CPAD, em conformidade com a legislagdo vigente.

Art. 7° Os orgdos e entidades do Poder Executivo manterdo o controle
da temporalidade dos documentos sob sua guarda, devendo, a cada 2 (dois) anos, remeter
ao Arquivo Intermediario aqueles cujos prazos tenham expirado, para anélise e destinagio

pela CPAD.

Art. 8° Ficam excluidos do controle de temporalidade:

I — Jornais, revistas e periddicos, salvo quando considerados de
relevante interesse publico pela CPAD;
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11 - copias E comunicagdes informais, tais como fax, e-mails e
mensagens eletrénicas sem carater administrativo;

111 - demais documentos e papéis assim definidos pela CPAD.

Art. 9° E vedada a retirada de documentos do sistema de arquivo da
Administragdo Publica Municipal, salvo empréstimo interno mediante protocolo ou por
determinagdo judicial.

Art. 10° O Chefe do Poder Executivo, ouvida a CPAD, podera autorizar
a saida temporaria de documentos para estudo técnico, pesquisa académica ou cientifica
de relevante interesse publico, mediante termo de responsabilidade.

Art. 11° Fica instituida, como Anexo | desta Lei, a Tabela de
Temporalidade Documental Minima do Poder Executivo Municipal de Barrinha, a qual
devera ser detalhada, ampliada e constantemente atualizada por Decreto.

§ 1° A Tabela podera ser complementada por normas internas dos
orgdos municipais.

§ 2° As atualizagdes da Tabela de Temporalidade serdo feitas por
Decreto Municipal, apés parecer da CPAD.

Art. 12° O Poder Executivo adotara, de forma gradativa, sistema de
gestdo de documentos digitais, visando a implantagdo do arquivo publico digital, com uso
de tecnologia certificada, observada a legislacao federal e a seguranga da informacio.

Art. 13° Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e
imprescritiveis, devendo ser preservados em local proprio e adequado.

Art. 14° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Barrinha/SP, 17 de dezembro de 2025.
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