PROJETO DE RESOLUCAO N°01/2017

REGULAMENTA O SISTEMA DE RETIRADA DE
ADIANTAMENTO DE VIAGENS E DE DESPESAS DE PRONTO
PAGAMENTO.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
BARRINHA PROPOE:

Art. 1° Esta Resolugéo regulamenta o sistema de adiantamentos de viagens e de despesas de
pequenos valores e de prontos pagamentos, de formas que se prezem o0s principios da
legalidade, impessoalidade, economicidade, transparéncia e eficiéncia.

Art. 2° Fica instituido na Camara Municipal de Barrinha nos termos desta Resolu¢éo, o regime
de adiantamento previsto nas normas gerais de direito financeiro para a cobertura de despesas
que n&o se subordinem ao processo normal de licitagdo.

Paragrafo Unico: Somente poderdo ser cobertas por este regime de adiantamento as despesas
comprovadamente relacionadas, de forma direta com os interesses da Camara Municipal e
atribuicOes legais dos Vereadores e demais Servidores da Casa de Leis.

Art. 3° Para os efeitos da presente Resolucdo consideram-se despesas em regime de
adiantamentos:

| - as extraordinarias e urgentes;
Il - as efetuadas distantes da sede do Municipio;
I11 - as que custeiem viagens a servico dos interesses da Camara Municipal ou do Municipio;



IV - as mildas e de pronto pagamento realizadas no Municipio.
Art. 4° As retiradas de numerarios em regimes de adiantamentos serdo realizadas exclusivamente
em nome de um Unico servidor desta Casa de Leis, nomeado pelo Presidente para esta finalidade.

Paragrafo Unico. Nao serdo admitidas complementagdes das despesas a titulo de ressarcimentos
sob quaisquer circunstancias, exceto por motivo comprovado de forca maior

Art. 5° Os requerimentos dos interessados nas realizagdes dos adiantamentos seréo feitos nos
formularios proprios e padronizados, sendo que o Presidente ou servidor por ele designado, ap6s
prévia andlise da finalidade das solicitacGes deferira ou ndo os pretensos adiantamentos de
viagens.

Paragrafo primeiro: o Presidente podera designar servidor publico de sua confianca como
responsavel para analisar e deferir ou indeferir os pedidos de realizactes das despesas de viagens,
sendo que, as efetivas liberacOes das verbas sdo de exclusiva competéncia do Presidente,
mediante a expedicao e assinatura de cheque ou transferéncia bancéria.

Paragrafo segundo: Os valores a serem repassados séo 0s constantes do anexo |, que integram
esta Resolucao.

Art. 6° E vedada a expedicio ou manutencgo de dois adiantamentos simultaneos por um mesmo
Vereador ou Servidor.

Art. 7°. Todo adiantamento devera ser precedido de requerimento escrito, com descrigao do local,
assunto e interesse publico da despesa.

Art. 8° Cada usuario fard a prestacdo de contas individualmente ao Servidor responsavel
instruida com os seguintes elementos:

I - documentos fiscais comprobatdrios das despesas;



Il - relatério circunstanciado da viagem e das despesas realizadas;
I - justificativa da complementacéo, se houver excepcional realizacao;

IV - comprovante do valor depositado em conta bancéria da Camara Municipal caso de
devolucdo de valores ndo usados.

V - no caso de despesas com taxi ou similares, na impossibilidade de expedi¢do de nota ou
cupom fiscal, sera aceito como comprovacdo da despesa o recibo, no qual devera constar a
placa do veiculo e identificacdo do motorista.

Art.9°. Os servicos executados e o0s produtos adquiridos serdo discriminados
pormenorizadamente em cada comprovante de pagamento, sendo que, no caso de gastos com
refeicbes deverdo ser especificadas as quantidades destas, ndo sendo aceita descricao genérica.

Art. 10. Em se tratando de uma mesma viagem, com vista ao principio da economicidade, é
permitida a realizacdo de despesas com acompanhantes conquanto estes sejam servidores da
Camara ou vereadores nos termos desta Resolucéo;

Art. 11. Todos os documentos deverdo ser rubricados pelos responsaveis das despesas,
inclusive 0 acompanhante.

Art. 12. As prestacdes de contas dos adiantamentos para as despesas de viagens, deverdo ser
realizadas em até 7 (sete) dias ap0s a entrega dos numerarios ao requerentes, sendo obrigatério
0 ressarcimento integral da Camara em caso de ndo apresentacdo dos documentos, ficando
autorizado o desconto nos vencimentos ou subsidios em caso de descumprimento deste prazo,
ou comprovagdo parcial das despesas.

Art.13. O Vereador ou Servidor podera optar por consumir aléem dos limites fixados no
anexo | desta Resolucgéo, sendo as notas fiscais aceitas para comprovacdo das despesas,
entretanto, serdo reembolsados somente até os limites maximos previstos nesta Resolucéo.



Paragrafo Unico: em caso de participacdes em cursos, treinamentos, simpdsios ou outros
eventos, comprovada a frequéncia serdo admitidas despesas com valores diversos dos
constantes no anexo |, notadamente hospedagem e alimentacéo.

Art. 14. Esta Resolucao € auto aplicavel e no que couber, podera ser regulamentada
por ato da Mesa em carater complementar.

Art. 15. As despesas decorrentes com a execucdo da presente Resolucéo corredo por conta de
dotaces proprias vigentes.

Art. 16. Esta resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo revogando-se as disposicdes
em contrario, em especial a Resolugéo 002/2009.

Barrinha 09 de Marco de 2017.

Presidente Vice Presidente
Ronaldo da Silva Alves Hélio Aparecido de Andrade
1° Secretério 2° secretario

Benedito Pavan Junior Sidnei dos Santos



ANEXO | DO PROJETO DE RESOLUCAO 01/2017

Adiantamentos para despesas de viagens
para S& Paulo capital incluindo
acompanhantes

Até R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos
reais)

Adiantamentos para despesas de viagens
dentro do Estado até 200 km incluindo
acompanhantes

Até R$ 500,00 (quinhentos reais).

Adiantamentos para despesas de viagens
fora do Estado notadamente Brasilia,
incluindo acompanhantes

Até R$ 2.000,00 (dois mil reais).

Valores permitidos para despesas com
refei¢bes individuais

Até R$ 100,00 (cem reais)

Valores permitidos para despesas com café
e lanches individuais

Até 50,00 (cinguenta reais)

Valores permitidos para hospedagem
individual, conquanto neste valor ndo esteja
incluso participacbes  em Cursos,
treinamentos, simpAdsios ou outros eventos,
sendo que nestes casos permitidas despesas
com valores diferenciados desde que
comprovado a frequéncia

Até R$ 400,00 (quatrocentos reais)




JUSTIFICATIVA DO PROJETO

O presente projeto de Resolucdo se faz necessario para assegurar 0 bom
andamento das atividades da Camara no que concerne aos adiantamentos de viagens.

A Resolucao que rege o assunto 002/2009 encontra-se bastante defasada,
sendo necessaria a edi¢do desta nova norma que vai de encontro com as recomendacdes do
Tribunal de Contas e da Constituicdo Federal no que tange a observancia no trato das
verbas publicas, notadamente, quanto a economicidade, legalidade e eficiéncia.

Barrinha 09 de Margo de 2017.

Presidente Vice Presidente
Ronaldo da Silva Alves Hélio Aparecido de Andrade
1° Secretério 2° secretério

Benedito Pavan Junior Sidnei dos Santos



